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A Auftrag und Auftragsdurchfiihrung

Die Geschaftsflhrerin des

Forum Nachhaltiger Kakao e. V., Berlin
(im Folgenden als ,Verein® bezeichnet)

Frau Beate Weiskopf erteilte uns aufgrund des Beschlusses der Mitgliederversammlung vom 13.05.2014
den Auftrag, den Rechnungsabschluss des Forum Nachhaltiger Kakao e. V. fiir das Jahr 2014 -
bestehend aus einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung flir die Zeit vom 08.04.2014 bis 31.12.2014 und
einer Vermdgensibersicht zum 31. Dezember 2014 - zu priifen und Uber das Ergebnis unserer Tatigkeit
Bericht zu erstatten. Dabei umfasste der Auftrag die ordnungsgemaRe Ableitung der Posten des
Rechnungsabschlusses aus der Buchfiihrung nebst Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der
Jahresrechnung zugrunde liegenden Buchflihrung und des Belegwesens.

Zusatzlich wurde uns der Auftrag erteilt, einen Erlduterungsteil zu erstellen.

Die Buchfihrung und die Aufstellung des Rechnungsabschlusses nach den flir den Verein geltenden
rechtlichen Vorschriften liegen in der Verantwortung der gesetzlichen Vertreter des Vereins. Unsere
Aufgabe als Abschlusspriifer ist es, auf der Grundlage der durchgefiihrten Prifung ein Urteil ber den
Rechnungsabschluss abzugeben und Uber das Ergebnis der Prifung schriftlich zu berichten.

Unsere Tatigkeit erfolgte unter Beachtung der berufstiblichen Grundsatze, die anwendbaren Vorschriften
zur Unabhangigkeit haben wir befolgt.

Unser Bericht ist an den Verein gerichtet und besteht aus einem
Hauptteil, der alle wesentlichen Feststellungen in zusammengefasster Form enthélt und

5 Anlagen, die wesentlicher Bestandteil des Berichtes sind. Als Anlage 2 ist eine Aufgliederung und
Erlauterung der einzelnen Posten des Rechnungsabschlusses beigefiigt.

Fir die Auftragsdurchfithrung und unsere Verantwortlichkeit, auch im Verhaltnis zu Dritten, wurden die
diesem Bericht als Anlage 5 beigefligten ,Allgemeinen Auftragsbedingungen fur Steuerberater,
Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften” in der Fassung vom Dezember 2013,

herausgegeben vom Verlag des wissenschaftlichen Instituts der Steuerberater GmbH (DWS), vereinbart.
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B. Grundsatzliche Feststellungen

Der Verein Forum Nachhaltiger Kakao e.V. hat das Ziel, die Entwicklungszusammenarbeit sowie den
Natur- und Umweltschutz zu fordern. Er flhrt eigene Projekte zur Férderung eines nachhaltigen
Kakaoanbaus durch, mit dem Ziel die Lebensverhaltnisse der am Kakaoanbau Beteiligten tkonomisch
und sozial zu verbessern und die natlrlichen Ressourcen in den Anbauldndern zu schonen und zu
erhalten sowie die Beschaffung von Mitteln fUr juristische Personen des &ffentlichen Rechts und anderer
steuerbeglinstigter Kérperschaften im Sinne des § 58 Ziffer 1 und 2 der Abgabenordnung zur
Unterstltzung der Foérderung der Zusammenarbeit i.S. des § 52 Abs. 2 Nr. 15 sowie des Umweltschutzes
i.S. des § 52 Abs. 2 Nr. 8 der Abgabencrdnung zur Forderung eines nachhaltigen Kakaoanbaus durch,
mit dem Ziel die Lebensverhdltnisse der am Kakaoanbau Beteiligten ©konomisch und sozial zu
verbessern und die natirlichen Ressourcen in den Anbaulandern zu schonen und zu erhalten.

Beigefigte Anlage 3 gibt einen weitergehenden Uberblick Uber die rechtlichen, wirtschaftlichen und
steuerlichen Grundlagen des Forum Nachhaltiger Kakao e. V..

Im Rahmen der Prifung der dem Abschluss zugrunde liegenden Buchfihrung und des Belegwesens
haben wir keine Tatsachen festgestellt, die den Bestand des Vereins gefahrden oder dessen Entwicklung
wesentlich beeintrachtigen.

Bei der Durchfihrung unserer Arbeiten haben wir zudem keine Tatsachen festgestellt, die VerstéRe und
Unrichtigkeiten der gesetzlichen Vertreter gegen gesetzliche Vorschriften, insbesondere Rechnungs-
legungsvorschriften oder die Satzung darstellen.

C. Gegenstand, Art und Umfang der Prufung

Gegenstand der Prifung waren die dem Abschluss zugrunde liegende durch den Verein erstellte
Buchfiihrung und das Belegwesen des Vereins.

Der Forum Nachhaltiger Kakao e. V. ist ein eingetragener Verein, dessen Buchfiihrungspflicht sich aus
§ 666 i. V. m. § 27 Abs. 3 BGB ergibt. Eine gesetzliche Prifungspflicht fir den Rechnungsabschluss
besteht nicht.

Die Prifung der dem Abschluss zugrunde liegenden Buchfiihrung und des Belegwesens erfolgte nach
dem uns erteilten Auftrag analog berufsiiblichen Grundsatzen. Wir haben gepriift, ob die Grundsatze
ordnungsméafiger Buchfiihrung beachtet sind.

Die Prifung der Einhaltung anderer gesetzlicher Vorschriften gehért nur soweit zu den Aufgaben der
Prifung, als sich aus diesen anderen Vorschriften Ublicherweise Rickwirkungen auf den
Rechnungsabschluss ergeben. Die gezielte Aufdeckung und Aufklarung strafrechtlicher Tatbesténde, wie
z. B. Untreuehandlungen oder Unterschlagungen, sowie die Feststellung auferhalb der Rechnungs-
legung begangener Ordnungswidrigkeiten sind nicht Gegenstand der Priifung.

Die Einzelfallpriifungen umfassten Plausibilititsbeurteilungen und die Priifung der Nachweise fiir einzelne
Geschaftsvorfalle.
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Als Unterlagen dienten uns die Blicher, Belege und sonstigen Aufzeichnungen des Vereins.

Die Prifung der dem Abschluss zugrunde liegenden Buchfilhrung und des Belegwesens und die
ordnungsgemalfie Ableitung der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und der Vermogensibersicht aus der
Buchfiihrung wurden vom 21. Januar bis 06. Februar 2016 mit zeitlichen Unterbrechungen in unseren
Biroraumen durchgeftihrt.

Die Fertigstellung des Berichtes erfolgte in unserem Biro. Einzelheiten zu Art und Umfang der
Priifungshandiungen sind in unseren Arbeitspapieren niedergelegt. Fir die Prifung und Erstellung
notwendige Aufklarungen und Nachweise wurden von der Geschaftsflihrung und den von ihr benannten
Personen bereitwillig erteilt.

Die Vollstandigkeit des Prifungsstoffs wurde uns vom Vorstand in der als Anlage 4 beigeflgten
Vollstandigkeitserklarung bestétigt, insbesondere sind alle buchungspflichtigen Geschaftsvorfalle in den
Bilichern erfasst und die uns erteilten Auskinfte vollstandig.

Die Beurteilung der Angemessenheit des Versicherungsschutzes, insbesondere ob alle Risiken
beriicksichtigt und ausreichend versichert sind, war nicht Gegenstand des uns erteilten Auftrages.

D. Feststellungen und Erlauterungen zur Rechnungslegung
L. Buchfiihrung

Die Buchfiihrung des Vereins wird tber ein Erfassungsjournal in Tabellenform gefiihrt (amerikanisches
Journal).

Der Verein erfasst in seiner Buchflihrung gemal § 22 Abs. 3 BGB nur zahlungswirksame Einnahmen und
Ausgaben. Forderungen und Verbindlichkeiten wurden nicht erfasst. Rlckstellungen wurden nicht
gebildet.

Wir haben uns von der Ordnungsmaligkeit der dem Abschluss zugrunde liegenden Buchfiihrung
Uberzeugt. Die Belege sind ordnungsmafig und zeitnah verbucht, ausreichend erldutert und sachlich
geordnet abgelegt. Buchfuhrung und Belegwesen entsprechen nach unseren Feststellungen den
gesetzlichen Vorschriften. Die Grundsatze ordnungsmalfiger Buchflhrung sind beachtet. Bankbestande
sind ordnungsgemarf} nachgewiesen. Bei Beendigung unserer Arbeiten waren die Konten abgeschlossen.

Die Grundsatze ordnungsmaliger Buchfihrung beim Einsatz von EDV-Anlagen sind, soweit dies von
Seiten des Vereins méglich ist, nach unseren Feststellungen beachtet. Fir die Ordnungsmafigkeit des
Programms lag uns ein Wirtschaftsprifertestat vor. Versténdliche Verfahrensdokumentationen liegen
grundsatzlich vor. Die Datenverarbeitungsanlagen und Anwendungsprogramme arbeiten nach unseren
Feststellungen zuverlassig.
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1. Rechnungsabschluss
Der Verein wurde in 2014 gegriindet, so dass das zu prufende Jahr das Erstjahr des Vereins ist.

Der Rechnungsabschluss des Forum Nachhaltiger Kakao e. V., Berlin, besteht einerseits aus einer
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung. Eine Unterteilung nach Projekten ist nicht erforderlich.

Fiir das Berichtsjahr hat der Verein zudem eine Vermogenstbersicht zum 31. Dezember 2014 aufgestellt.
In dieser Vermdgensibersicht weist der Verein liquide Mittel als Umlaufvermoégen und das
Vereinsvermdgen aus.

‘Der Rechnungsabschluss zum 31.12.2014 ist ordnungsgemafl aus der Buchfiihrung abgeleitet. Die

Banksalden wurden uns durch Kontoauszlge nachgewiesen.

Sémtliche Geschaftsvorfalle wurden durch Belege, Verzeichnisse, Schriftwechsel und andere Unterlagen
nachgewiesen, die in ihrer Gesamtheit das gesetzlich vorgeschriebene Inventar bilden.

Die Gliederung der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung erfolgt individuell nach den BedUrfnissen des
Vereins nach Ertrags- bzw. Kostenarten.

In der aufgestellten Vermdgensibersicht entspricht das Vereinsvermdgen dem Guthaben bei
Kreditinstituten
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E. Schlussbemerkung und Bescheinigung

Der Rechnungsabschluss wurde ordnungsgemal aus den Konten des Vereins entwickelt. Die
Geschéftsvorfalle und die ausgewiesenen Vermogens- und Schuldposten sind ausreichend
nachgewiesen und richtig und vollstandig erfasst. Die Rechnungslegung entspricht den Anforderungen an
die Buchfiihrung eingetragener Vereine nach biirgerlichem Recht.

Vorstehenden Bericht erstatten wir aufgrund sorgfaltiger Arbeit unter Beschrénkung auf die berufsibliche
Haftung und erteilen folgende Bescheinigung:

Der Rechnungsabschluss - bestehend aus einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung fir die Zeit vom
08.04.2014 bis 31.12.2014 und einer Vermdgensibersicht zum 31. Dezember 2014 - des Forum
Nachhaltiger Kakao e. V. wurde ordnungsgemal aus der Buchfilhrung des Vereins abgeleitet. Die
Buchfiihrung und die Aufstellung des Rechnungsabschlusses liegen in der Verantwortung der
gesetzlichen Vertreter des Vereins. Unsere Aufgabe ist es, auf der Grundlage der von uns
durchgeflhrten Prifung, eine Beurteilung Uber den Rechnungsabschluss unter Zugrundelegung der
Buchflihrung abzugeben.

Wir haben unsere Prifung unter Beachtung der deutschen berufsiblichen Grundsitze geplant und
durchgefihrt. Dabei hielten sich die von uns durchgefiihrten Priifungen in dem fir die Untersuchung der
Ordnungsmafigkeit der BuchfUhrung erforderlichen und flr die Priifung von Ausweis, Nachweis und
Angemessenheit der Wertansadtze der Posten der Vermdgensibersicht gebotenen Rahmen. Unsere
Prifungshandlungen zur Erlangung von Prifungsnachweisen umfassten im Wesentlichen analytische
Prifungshandlungen, Plausibilitats- und Einzelfallprifungen. Den Umfang unserer Einzelfallprifungen
haben wir anhand bewusst ausgewahlter Stichproben bestimmt. Wir sind der Auffassung, dass unsere
Prifung eine hinreichend sichere Grundlage fur unsere Beurteilung bildet.

Nach unserer Beurteilung aufgrund der bei der Prifung gewonnenen Erkenntnisse wurden die Posten
des Rechnungsabschlusses ordnungsgemadl aus der Buchfihrung abgeleitet. Von der
Ordnungsmabigkeit der dem Rechnungsabschluss zugrunde liegenden Buchfihrung und des
Belegwesens haben wir uns lberzeugt.

Berlin, den 20.02.2015

Dr. Krause & Belz Steuerberatungsgesellschaft mbH
Steuerberatungsgesellschaft

%/Jeww

Dr. Bernd Krause
Wirtschaftsprufer
Steuerberater
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Bestindelibersicht zum 31.Dezember 2014
Rechnungslegung Haushalt
€ €
Vermdgenswerte
Guthaben bei Kreditinstituten 68.372.60 107.999,00

Vereinsvermogen und Schuldposten
Vereinsvermogen 68.372.60 107.999,00
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Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
fiir die Zeit vom 08. April bis 31. Dezember 2014

Einnahmen
Mitgliederbeitrage

a) Industrie

b) Handel

c) Zivilgesellschaft
d) Fordermitglieder

Freiwillige Beitrage

a) Industrie
b) Handel
c) Zivilgesellschaft

Ausgaben

a) Projektausgaben GIZ

b) Personal

¢) Kommunikation

d) CCE-Koordination

e) Wissens- und Erfolgsaustausch
f) Cote d” Ivoire

g) Administrative Kosten

nicht verbrauchte Mittel

Steuerberatungsgesellschaft

Anlage 1.2
e
Rechnungslegung Haushalt
2014 2014
€ €

220.500,00 266.000,00
24.167,00 24.000,00
2.750,00 3.500,00
6.500,00 0,00
0,00 0,00
57.000,00 57.000,00
0,00 0,00
~310.917,00 _350.500,00
242.501,00 0,00
150.000,00
3.600,00
18.300,00
18.000,00
2.900,00
43,40 49.701,00
242 .544 40 242.501,00
68.372,60 107.999.00
_310.917.00 350.500,00
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Anlage 2: Weitere Aufgliederungen und Erlduterungen der Posten des Jahresabschlusses
2.1. Bestandeiibersicht zum 31. Dezember 2014
Die Zahlen des Vorjahres sind zum Vergleich mit angegeben.
Vermogenswerte
Guthaben bei Kreditinstituten 31.12.2014 € 68.372,60
31.12.2013 € 0,00
Die Guthaben bei den Kreditinstituten betrifft das Konto bei der GLS Bank mit € 68.372,60.
Vereinsvermogen und Schuldposten
Vereinsvermoégen 31.12.2014 € 68.372,60
31.12.2013 € 0,00
Entwicklung:
Stand 08.04.2014 € 0,00
Zu wenig verbrauchte Mittel 2014 € 68.372.60

Stand 31.12.2014 € 68.372.60
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2.2. Aufwands- und Ertragsrechnung
fiir das Rechnungsjahr 2014 (08.04.2014 bis 31.12.2014)
Ertrage
1. Einnahmen 2014 € 310.917.00
2013 € 0,00
Zusammensetzung:
2014 2013
€ T€
a) Mitgliedsbeitrage 253.917,00 0
b) freiwillige Beitrdge und Spenden 57.000,00 0
310.917.00 0

zu a) Die Mitgliedsbeitrage wurden von den Mitgliedern entsprechend den selbst errechneten

Beitrdgen nach der Beitragsordnung vom 08.04.2014 erhoben und setzen sich wie folgt zusam-

men:

2014 2013

€ T€
1. Beitrage Industrie 220.500,00 0
2 Beitrage Handel 24.167,00 0
3. Fordermitglieder 6.500,00 0
4, Beitrége Zivilgesellschaften 2.750,00 _ 0
253.917.00 _0

Zum 31.12.2014 waren Férdermitgliedsbeitradge in Hohe von € 250,00 noch nicht eingegangen
(UIREVI).
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Aufwendungen
2. Ausgaben 2014 € 242.544 .40
2013 € 0,00
Zusammensetzung:
2014 2013
€ T€
a) Projektforderung 242 501,00 0
b) Kontoftihrungsgebihren 43,40 0
242.544.40 0

Die Ausgaben flir Projektforderung betreffen die Zuwendung an die Deutsche Gesellschaft fur
internationale Zusammenarbeit und sind fir das Projekt Sektorvorhaben Sozial- und Umweltstan-

dards zur Starkung des Projekts Forum Nachhaltiger Kakao bestimmt.
Nach Angaben des Vorstandes ergeben sich aus der Abrechnung der GIZ fir 2014 noch nicht

verausgabte Mittel in Hohe von € 96.340,03, die auf neue Rechnung vorzutragen sind.

3 nicht verbrauchte Mittel 2014 £ 68.372.60
2013 & 0,00
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Anlage 3: Rechtliche, wirtschaftliche und steuerliche Grundlagen

1. Rechtliche Grundlagen

Der Forum Nachhaltiger Kakao e. V. wurde am 08. April 2014 in Berlin gegriindet. Seine Eintragung in
das Vereinsregister erfolgte am 26. Juni 2014 unter der Nr. VR 33341 B beim Amtsgericht Charlotten-
burg. Der Sitz des Vereins ist Berlin.

Nach § 2 der Satzung ist Zweck des Vereins die Forderung der Entwicklungszusammenarbeit i.S. des §
52 Abs. 2 Nr. 15 sowie des Natur- und Umweltschutzes i.S. d. § 52 Abs. 2 Nr. 8 der Abgabenordnung,
insbesondere durch

a) die Durchfuhrung eigener Projekte zur Férderung eine nachhaltigen Kakaoanbaus mit dem Ziel,
die Lebensverhéltnisse der am Kakaoanbau Beteiligten 6konomisch und sozial zu verbessern
und die naturlichen Ressourcen in den Anbaulandern zu schonen und zu erhalten sowie

b) die Beschaffung von Mitteln fiir juristische Personen des offentlichen Rechts und andere steuer-
beglnstige Korperschaften i.S.d. § 58 Ziffer 1 und Ziffer 2 der Abgabenordnung zur Unterstit-
zung der Forderung der Entwicklungszusammenarbeit i.S. des § 52 Abs. 2 Nr. 15 sowie des Na-
tur- und Umweltschutzes i.S. d. § 52 Abs. 2 Nr. 8 der Abgabenordnung zur Férderung eine nach-
haltigen Kakaoanbaus mit dem Ziel, die Lebensverhaltnisse der am Kakaoanbau Beteiligten 6ko-
nomisch und sozial zu verbessern und die natlrlichen Ressourcen in den Anbauléndern zu scho-
nen und zu erhalten

Der Verein verfolgt ausschlieBlich und unmittelbar gemeinniitzige Zwecke (§ 2 Abs. 1 der Satzung).
Geschaftsjahr ist das Kalenderjahr.

Ordentliche Mitglieder des Vereins sind die &ffentliche Hand, die Kakao-, Schokoladen- und SURwaren-
industrie, der Lebensmittelhandel sowie Zivilgesellschaften (§ 4 der Satzung).

Organe des Vereins sind die Mitgliederversammlung und der Vorstand (§ 6 der Satzung).
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Die Mitgliederversammlung findet nach Bedarf, mindestens jedoch einmal jahrlich statt. In 2014 fand
eine Mitgliederversammlung statt.

Der Vorstand soll nach § 7 der Satzung aus bis zu acht Mitgliedern bestehen. Seine Amtszeit betragt
ein Jahr. Er ist ehrenamtlich tatig und fiir die gesamte Arbeit des Vereins verantwortlich. Die Mitglieder
der Mitgliedsgruppe A bestellen ihre Vorstandmitglieder, die weiteren Mitglieder des Vorstandes werden
gewahlt. Auf der Mitgliederversammlung am 07. Mai 2012 wurden die weiteren Vorstandsmitglieder so-
wie der Vorsitzender und der Stellvertreter gewahlt. Der Vorstand setzt sich wie folgt zusammen:

Wolf Kropp-Bittner Vorsitzender
Friedel HUtz-Adams Stellvertreter
Cornelia Berns

Annika Wandscher bis 14.08.2014
Melanie Grad ab 14.08.2014

Dr. Torben Erbrath

Christian Mieles

Florian Schitze

Dagmar Seyfert bis 12.05.2014
Elena Brinkhuijsen ab 01.07.2014

Der Vorsitzende oder ein Stellvertreter vertreten den Verein gerichtlich und aulRergerichtlich jeweils mit
einem anderen Vorstandsmitglied.

Geschaftsflihrer des Vereins ist Frau Beate Weiskopf. Sie ist besondere Vertreterin im Sinne des § 30
BGB. Eine Eintragung im Vereinsregister erfolgte nicht.

2 Wirtschaftliche Grundlagen

Zur Erflllung seiner satzungsmaRigen Aufgaben und aufgrund seiner Zielsetzung finanziert sich der
Verein Uberwiegend aus Mitgliedsbeitragen.

2. Steuerliche Grundlagen

Steuerlich wird der Verein. beim Finanzamt fir Korperschaften | unter der Steuernummer 27/653/56720
gefuhrt.

Die Satzung des Vereins erflillt laut Bescheid vom 21. Juli 2014 die satzungsmaBigen Voraussetzungen
nach §§ 51 ff. AO. Fir die Jahre 2014 bis 2016 ist der Verein befugt wegen Verfolgung gemeinnitziger
Zwecke gemal der §§ 51 ff. AO flr zugewendete Spenden eine Zuwendungsbescheinigung nach amt-
lich vorgeschriebenen Vordruck auszustellen.
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Jahresabschluss und Lagebericht fiir das Geschéftsjahr vom 0‘!* (9[(12- gf{((bis Z/(. A /z 8/4(

lhnen als Abschlusspriifer erkldre ich (erkldren wir) als gesetzliche(r) Vertreter (Vorstandsmitglied(er)/
Geschéftsfihrer/______ )/geschaftsfiihrende(r) Gesellschafter/inhaber/ ____ des Unter-
nehmens Folgendes:

A. Aufklarungen und Nachweise

Die Aufkldrungen und Nachweise, um die Sie mich (uns) nach § 320 HGB gebeten haben, habe ich
(haben wir) Ihnen vollsténdig und nach bestem Wissen und Gewissen gegeben. Dabei habe ich (haben
wir) auller meinen (unseren) persdnlichen Kenntnissen auch die Kenntnisse der {ibrigen gesetzlichen
Vertreter/geschéftsfihrenden Gesellschafter/inhaber/ ______ des Unternehmens an Sie weiter-
gegeben. Als Auskunftspersonen habe ich (haben wir) lhnen die nachfolgend aufgefiihrten Personen

benannt:
Frau 86&‘/& We e //(é)fplyl

Diese Personen sind von mir (uns) angewiesen worden, lhnen alle erforderlichen und alle gewiinschten
Aufklarungen und Nachweise richtig und vollsténdig zu geben.

B. Biicher und Schriften sowie rechnungslegungsbezogenes internes Kontrollsystem

1. lch bin meiner (Wir sind unserer) Verantwortung zur Einrichtung eines den gesetzlichen Vorschriften
entsprechenden rechnungslegungsbezogenen internen Kontrollsystems nachgekommen. Dazu
gehoren die Einhaltung der Grundséatze ordnungsmaRiger Buchflihrung sowie MaRnahmen zur Ver-
hinderung und Aufdeckung von wesentlichen Tduschungen und Vermogensschiédigungen.

2. Storungen oder wesentliche Méngel des rechnungslegungsbezogenen internen Kontrollsystems
’Iagen und liegen auch zurzeit nicht vor.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgefiihrt.

' Nicht Zutreffendes bitte streichen bzw. zutreffende Erg@nzungen vornehmen. Nicht einschlégige Ziffern bzw. Textpassagen
bitte streichen.
O Zutreffendes bitte ankreuzen.

M 1: Anzuwenden filr Jahresabschlussprifungen (bei Einzelkaufleuten und Personengesellschaften ist die Erklarung als
Inhaber bzw. geschéftsfilnrender Gesellschafter abzugeben); berticksichtigt die Regelungen des HGB i.d.F. des Bilanz-
rechtsmodernisierungsgesetzes (BilMoG). —

Herausgegeben vom Institut der Wirtschaftspriifer in Deutschland e.V. 09/2010



ich habe (Wir haben) dafir Sorge getragen, dass lhnen die Blicher und Schriften des Unternehmens,
auch soweit diese IT-gestitzt gefihrt werden, volistdndig zur Verfligung gestellt worden sind. Zu den
Schriften gehéren insbesondere auch vertragliche Vereinbarungen mit fremden Rechenzentren,
Arbeitsanweisungen und sonstige Crganisationsunterlagen, die zum Verstandnis der Buchfilhrung
erforderlich sind.

In den vorgelegten Blchern sind alle Geschaftsvorfélle erfasst, die fur das oben genannte Geschéftsjahr
buchungspfiichtig geworden sind. Wesentliche Anderungen des Buchfilhrungssystems einschiiefilich
des rechnungslegungsbezogenen {T-Systems haben wir fhnen mitgeteilt.

Die Buchfithrung erfolgte

v auf der Grundlage der organisatorischen Vorkehrungen und Kontrollen nur nach den Ihnen zur
Verfligung gestellten Programmen und den aufgezeichneten Bedienungseingriffen bzw. den ihnen
vorgelegten Arbeitsanweisungen und Organisationsunterlagen (und/oder)

0O auf der Grundlage der unter Ziff. 3 genannten vertraglichen Vereinbarungen mit fremden Rechen-
zentren entsprechend den gesetzlichen Anforderungen.

lch habe (Wir haben) sichergestellt, dass im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungspflichten und
-fristen auch die nicht ausgedruckten Daten jederzeit verfligbar sind und innerhalb angemessener Frist
lesbar gemacht werden kénnen, und zwar die Buchungen in kontenméfiger Ordnung.

Jahresahschluss und Lagebericht

Unter Berlcksichtigung der mafltgebenden Rechnungslegungsgrundsétze sind in dem von lhnen zu
prifenden Jahresabschluss alle bilanzierungspflichtigen Vermdgensgegensténde, Schulden (Verpflich-
tungen, Wagnisse etc.), Rechnungsabgrenzungen und Scnderposten berlicksichtigt, séamtliche Auf-
wendungen und Ertrage enthalten sowie alle erferderlichen Angaben gemacht.

Die fir die Bestimmung von geschéatzten Werten, einschliefllich von Zeitwerten getroffenen bedeu-
tenden Annahmen sind vertretbar und spiegeln meine (unsere) Absicht sowie die Méglichkeit, entspre-
chende Handlungen durchzufiihren, angemessen wider.

Fir die Rechnungslegung relevante Ereignisse nach dem Abschlussstichtag
haben sich nicht ergeben.
O wurden im Jahresabschluss bzw. im Lagebericht bereits beriicksichtigt.

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefithrt.

Besondere Umsténde, die der Fortflihrung des Unternehmens oder der Vermittlung eines den tatséch-
lichen Verhéltnissen entsprechenden Bildes der Vermégens-, Finanz- und Ertragslage (§ 264 Abs. 2
HGB) entgegenstehen kdnnten, :

E’;_(bestehen nicht.
O sind im Anhang bzw. Lagebericht gesondert aufgefiihrt.

O sind lhnen vollsténdig schriftlich mitgeteiit worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefuhrt. '

Eine Ubersicht Gber

O alle Unternehmen, mit denen im Geschéftsjahr ein Beteiligungsverhaltnis bestanden hat (§ 271
Abs. 1 HGB),

O alle Unternehmen, mit denen das Unternehmen im Geschéftsjahr verbunden war (§ 271 Abs. 2 HGB),
O alle sonstigen nahe stehenden Unternehmen und Personen?
ist thnen ausgehé&ndigt worden.

Ausleihungen, Forderungen oder Verbindlichkeiten (einschlieBlich Eventualverbindlichkeiten)
gegeniber verbundenen Unternehmen bzw. gegeniiber Unternehmen, mit denen ein Beteiligungsver-
haltnis besteht, bestanden am Abschlussstichtag

~nicht.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefthrt.

GemaR Artikel 43 Abs. 1 Nr. 7b der Bilanzrichtlinie i.d.F. der Anderungsrichtiinie ist der Begriff ,nahe stehende Unter-

nehmen und Personen” i.S.d. gemaR der |[AS-Verordnung (bernommenen internationalen Rechnungslegungsstandards
zu verstehen, d.h. gegenwdrtig 1.S.v. IAS 24 in der jeweils in der EU anzuwendenden Fassung; vgl. Begrindung zum
Regierungsentwurf des BilMoG, BT-Drs. 16/10067, S. 72.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ich habe (Wir haben) thnen alle uns bekannten Geschafte mit nahe stehenden Unternehmen und
Personen mitgeteilt.

Nicht zu marktiblichen Bedingungen zustande gekommene wesentlichen Geschafte mit nahe ste-
henden Unternehmen und Personen, einschlielich der Angaben zur Art der Beziehung, zum Wert der
Geschafte sowie weiterer Angaben, die flr die Beurteilung der Finanzlage notwendig sind,

%bestehen nicht.
O sind im Anhang geméan § 285 Nr. 21 HGB aufgefihrt.
O sind aufgrund der gréRenabhéngigen Befreiung des § 288 Abs. 1 HGB nicht im Anhang angegeben.

O sind nur insoweit im Anhang angegeben, als es unter Inanspruchnahme der gréRenabhéngigen
Erleichterungen des § 288 Abs. 2 Satz 4 HGB erforderlich ist.

O werden im Anhang nicht gesondert aufgefiihrt, da alle Geschéfte mit nahe stehenden Unternehmen
und Personen im Anhang angegeben sind.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgefihrt.

Beziehungen zu und Geschéaftsvorféile mit nahe stehenden Unternehmen und Personen wurden nach
unserer Einschatzung zutreffend im Jahresabschluss und Lagebericht ausgewiesen und angegeben.

Verbindlichkeiten aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln, aus Biirgschaften, Wechsel- und
Scheckbiirgschaften und aus Gewdhrleistungsvertrdgen sowie Haftungsverhéitnisse aus der
Bestellung von Sicherheiten fur fremde Verbindlichkeiten bestanden am Abschlussstichtag

%'/nicht.

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Vertrége zugunsten Dritter (z.B. abgegebene Patronatserkidrungen), die nicht aus dem Jahresab-
schluss ersichtlich sind,

g{bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgeflhrt.

Besicherungen von Verbindlichkeiten (einschlieRlich Eventualverbindlichkeiten) durch Pfandrechte
und &hnliche Rechte :

" bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage
aufgeflhrt.

Gewshrte Vorschisse, Kredite sowie eingegangene Haftungsverhaltnisse, die unter § 285 Nr. 9
Buchst. c) HGB fallen,

Kbestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Rickgabeverpflichtungen fur in der Bilanz ausgewiesene Vermdgensgegenstdnde sowie Riick-
nahmeverpflichtungen fiir nicht in der Bilanz ausgewiesene Vermégensgegensténde

gbestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind lhnen volisténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefthrt.

Derivative Finanzinstrumente (z.B. fremdwéhrungs-, zins-, wertpapier- und indexbezogene Options-
geschéafte und Terminkontrakte, Warentermingeschafte, Futures, Swaps, Forward Rate Agreements
und Forward Forward Deposits) auch im Rahmen strukturierter Finanzinstrumente,

bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind in den Blchern des Unternehmens vollsténdig erfasst und lhnen vollsténdig schriftlich mit-
geteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___ aufgefihrt.

Bewertungseinheiten geman § 254 HGB
wurden entsprechend dem Wahlrecht nicht gebildet.

O wurden nur in dem Umfang gebildet, in dem sie aus dem Jahresabschluss ersichtlich sind. Die
Auslibung des Wahlrechts wurde nach § 284 Abs. 2 Nr. 1 HGB im Anhang angegeben.



17.

8.

19.

20.

21,

22.

23.

24.

Nicht in der Bilanz enthaltene Geschéfte, die fir die Beurteilung der Finanzlage notwendig sind oder
werden kénnen (z.B. Factoring, unechte Pensionsgeschafte, Konsignationslagervereinbarungen,
Forderungsverbriefungen iber gesonderte Gesellschaften oder nicht rechtsfahige Einrichtungen, die
Verpfandung von Aktiva, Operating-Leasing-Vertrége sowie die Auslagerung von betrieblichen Funk-
tionen)

%bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen volisténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefthrt.

Art und Zweck sowie Risiken und Vorteile der unter Ziff. 17 fallenden Geschéfte (§ 285 Nr. 3 HGB) sind

Ihnen, soweit dies fur die Beurteilung der Finanzlage notwendig ist, vollsténdig schriftlich mitgeteilt

worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___aufgeflhrt.

Vertrage, soweit nicht bereits nach Ziff. 17 erwéhnt, die wegen ihres Gegenstands, ihrer Dauer, még-
licher Vertragsstrafen oder aus anderen Griinden filr die Beurteilung der wirtschaftlichen Lage des
Unternehmens von Bedeutung sind oder Bedeutung erlangen kénnen (z. B. Vertriage mit Lieferanten,
Abnehmern und verbundenen Unternehmen sowie Arbeitsgemeinschafts-, Versorgungs-, Options-,
Ausbietungs-, Leasing- und Treuhandvertrage und Vertrége Ober Verpflichtungen, die aus dem Gewinn
zu erfiillen sind),

Kbestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Die finanziellen Verpflichtungen aus den unter Ziff. 18 genannten Vertrégen sowie sonstige, wesentliche
finanzielle Verpflichtungen (z.B. aus GroRireparaturen) — soweit sie nicht in der Bilanz enthalten und
nicht nach § 251 HGB, § 268 Abs. 7 HGB oder § 285 Nr. 3 HGB anzugeben sind — (§ 285 Nr. 3a HGB)
sind thnen volisténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___ auf-
gefihrt.

Rechtsstreitigkeiten und sonstige Auseinandersetzungen, die fir die Beurteilung der wirtschaftlichen
Lage des Unternehmens von Bedeutung sind, '

;{( lagen am Abschlussstichtag und liegen auch zurzeit nicht vor.

O sind thnen vollstédndig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw in der Anlage ___
aufgefiihrt.

Die Ergebnisse unserer Beurteilung von Risiken, dass der Jahresabschluss oder der Lagebericht
wesentliche falsche Angaben aufgrund von T&uschungen und Vermégensschadigungen enthalten
konnten, haben wir Ihnen mitgeteilt. Alle uns bekannten oder von uns vermuteten, das zu prifende
Unternehmen betreffenden T&uschungen und Vermdégensschédigungen, insbesondere solche der
gesetzlichen Vertreter und anderer Fihrungskréfte, von Mitarbeitern, denen eine bedeutende Rolle im
internen Kontrollsystem zukommt, und von anderen Personen, deren Tauschungen und Vermégens-
schadigungen eine wesentliche Auswirkung auf den Jahresabschluss oder den Lagebericht haben
kénnten,

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefhrt.

%Wir haben keine Kenntnis hieriiber.

Alle uns von Mitarbeitern, ehemaligen Mitarbeitern, Analysten, Aufsichtsbehérden oder anderen
Personen zugetragenen Behauptungen begangener oder vermuteter Tauschungen und Vermégens-
schédigungen, die eine wesentliche Auswirkung auf den Jahresabschluss oder den Lagebericht haben
kénnten,

O sind lhnen volisténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
/aufgefuhrt.
g Wir haben keine Kenntnis hieriiber.

Sonstige VerstéRe gegen gesetzliche Vorschriften und ergdnzende Bestimmungen des Gesellschafts-
vertrags oder der Satzung, die Bedeutung fir den Inhalt des Jahresabschlusses oder des Lagebe-
richts oder auf die Darstellung des sich nach § 264 Abs. 2 HGB ergebenden Bildes der Vermégens-,
?nz— und Ertragsiage haben kénnten,

" bestanden nicht.

O sind lhnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefthri.



25.

28.

27.

Von den Schutzklauseln (Unterlassen von Angaben gemaf § 286 HGB, § 160 Abs. 2 AkiG)
R"ist kein Gebrauch gemacht worden.
O ist nur in dem im Anhang dargelegten Umfang Gebrauch gemacht worden.

O ist nur in dem in Abschnitt E. bzw. in der Anlage __ dargelegten Umfang Gebrauch gemacht
worden.

Der Lagebericht enthélt auch hinsichtlich erwarteter Entwicklungen alle fir die Beurteilung der Lage
des Unternehmens wesentlichen Gesichtspunkte sowie die nach § 289 HGB erforderlichen Angaben.
Vorgénge von besonderer Bedeutung nach dem Schluss des Geschéftsjahres

O haben sich nicht ereignet.
O sind im Lagebericht vollstandig angegeben.

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgeflhrt.

Fur die zukiinftige Entwicklung des Unternehmens wesentliche Chancen und Risiken, auf die im Lage-
bericht einzugehen ist,

O bestehen, wie im Lagebericht angegeben, nicht.
O sind im Lagebericht vollstandig dargestellt.

O sind lhnen vollstidndig schriftlich mitgeteilt worden cder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Weitere Angaben fiir bestimmte Unternehmen

Nur von Personenhandelsgeselischaften i.S.v. § 264 a HGB und von Gesellschaften mit beschrankter
Haftung zu beantworten:

Ausleihungen, Forderungen und Verbindlichkeiten gegenliber Gesellschaftern (§ 264 ¢ Abs. 1 HGB,
§ 42 Abs. 3 GmbHG)

O bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefiihrt.

Nur von nicht bérsennotierten Aktiengesellschaften, Kommanditgesellschaften auf Aktien (KGaA) oder

Européischen Gesellschaften (SE) zu beantworten:

Mitteilungen von Aktiondren nach § 20 AktG, die Angaben im Anhang (§ 160 Abs. 1 Nr. 8 AktG) erfor-
derlich machen,

O bestehen nicht.
O sind Ihnen vollsténdig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgeflhrt.

Nur von bérsennotierten Aktiengesellschaften, Kommanditgesellschaften auf Aktien (KGaA) oder Euro-
pdischen Gesellschaften (SE) zu beantworten:

Anteilsbesitz an groRen Kapitalgesellschaften, der 5 % der Stimmrechte Uberschreitet,
O bestand am Abschlussstichtag nicht.

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgefihrt.

Mitteilungen von Aktionaren nach § 21 WpHG, die Angaben im Anhang (§ 160 Abs. 1 Nr. 8 AktG) erfor-
derlich machen, '

O bestehen nicht.

O sind lhnen vollstdndig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Mitgliedschaften von Mitgliedern des Geschéftsflihrungsorgans in Aufsichtsréten und anderen Kontroll-
gremien i.S.v. § 125 Abs. 1 Satz 5 AkIG

O bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind lhnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgeflhrt.



6. Mitgliedschaften von Aufsichtsratsmitgliedern in Aufsichtsréten und anderen Kontroligremien
i.S.v. § 125 Abs. 1 Satz 5 AkIG

1 bestanden nach unseren Kenntnissen und den Angaben der Aufsichtsratsmitiglieder am Abschluss-
stichtag nicht.

O sind lhnen volistédndig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage ___
aufgefihrt.

Bei pfiichtgeméafien oder freiwilligen Prifungen nach § 317 Abs. 4 HGB des Risikofriiherkennungs-

systems i.S.v. § 91 Abs. 2 AKtG:

7. Ein Risikofrlherkennungssystem

O ist eingerichtet und in Funktion.
O ist nicht eingerichtet.
8. Die Dokumentation (Uber das Risikofriiherkennungssystem
O ist lhnen vollsténdig ausgehandigt worden.
O liegt nicht vor.

9. Die durch das Risikofriherkennungssystem zu erfassenden Bereiche und betrieblichen Prozesse
unseres Unternehmens und unserer Tochterunternehmen, von denen den Fortbestand unseres Unter-
nehmens geféhrdende Entwicklungen ausgehen kénnen,

O ergeben sich vollstéandig aus der thnen ausgehéndigten Dokumentation des Risikofriiherkennungs-
systems.

O sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt E. bzw. in der Anlage __
aufgefUhrt.

Nur von kapitalmarktorientierten Kapitalgeselischaften (einschlieBlich Personenhandelsgesellschaften
i.S.v.§ 264a HGB)i.S.v. des § 264d HGB zu beantworten:

10. Die wesentlichen Merkmale des internen Kontroll- und des Risikomanagementsystems im Hinblick auf
den Rechnungslegungsprozess wurden im Lagebericht vollstdndig beschrieben (§ 289 Abs. 5 HGB).

E. Zusdtze und Bemerkungen

Zuséatzliche Module
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Anlage 5

Allgemeine Auftragsbedingungen
flir Steuerberater, Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellschaften

Stand: Dezember 2012

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen” gelten fiir Vertrige zwischen Steuerberatern, Steuerbevollméchtigten und Steuerberatungsgesellschaften (im Fol-
genden ,Steuerberater” genannt) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

1. Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

{1) Flir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag maRgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsitzen ordnungs-
gemaRer Berufsausiibung unter Beachtung der einschlégigen berufsrechtlichen Normen und der Berufspflichten (StBerG, BOStB) ausgefiihrt.

(2) Dem Steuerberater sind die bentigten Unterlagen und Aufkiarungen vollstindig zu geben. Die Priifung der Richtigkeit, Vollsténdigkeit und OrdnungsmaRigkeit
der libergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilanz, gehért nur zum Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerbe-
rater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten fest-
stellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

(3) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fiir die Vertretung vor Behdrden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit
des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht maglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu
fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

2. Verschwiegenheitspflicht

(1) Der Steuerberater ist nach MaRgabe der Gesetze verpflichtet, iiber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfilhrung des Auftrags zur Kenntnis ge-
langen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht
auch nach Beendigung des Vertragsverhiltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberaters,

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforderlich ist. Der Steuerberater
ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

(3) Gesetzliche Auskunfis- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AC, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberiihrt,

() Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auftrige maschinell zu erheben und
in einer automatisierten Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsdatenverarbeitung zu libertragen.

(5) Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuBerungen iiber die Ergebnisse seiner Tatigkeit Dritten nur mit Einwilligung des Auftrag-
gebers aushandigen. Darliber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Stey-
erberaters erforderlich ist und die insoweit ttigen Personen ihrerseits iiber ihre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich da-
mit einverstanden, dass durch den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine —vom Steuerberater abgelegte und gefiihrte — Handakte genommen wird.

(6) Der Steuerberater hat beim Versand bzw. der Ubermittlung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergebnissen etc. auf Papier oder in elektronischer Form die Ver-
schwiegenheitsverpflichtung zu beachten, Der Auftraggeber stellt seinerseits sicher, dass er als Empfanger ebenfalls alle Sicherungsmalnahmen beachtet, dass
die ihm zugeleiteten Papiere oder Dateien nur den hierfilr zustindigen Stellen zugehen. Dies gilt insbesondere auch fiir den Fax- und E-Mail-Verkehr. Zum Schutz
der iiberlassenen Dokumente und Dateien sind die entsprechenden technischen und organisatorischen MaBnahmen zu treffen. Sollten besondere iiber das nor-
male MaB hinausgehende Vorkehrungen getroffen werden miissen, so ist eine entsprechende schriftliche Vereinbarung iiber die Beachtung zusitzlicher sicher-
heitsrelevanter MaBnahmen zu treffen, insbesondere ob im E-Mail-Verkehr eine Verschltsselung vorgenommen werden muss.

3. Mitwirkung Dritter

(1) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen heranzuziehen. Bei der
Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit
entsprechend Nr, 2 Abs. 1 verpflichten.

(2) Der Steuerberater ist berechtigt, aligemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhindern (§ 71 StBerG)im Falle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Hand-
akten i.5.d. § 66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.

(3) Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfiillung seiner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgesetz, einen Beauftragten fiir den Datenschutz zu bestellen. Sofern
der Beauftragte fiir den Datenschutz nicht bereits nach Nr. 2 Abs. 1 5. 3 der Verschwiegenheitspflicht unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorge zu tragen, dass
der Beauftragte fiir den Datenschutz sich mit Aufnahme seiner Tétigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet,

4. Mingelbeseitigung

(1) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Der Auftraggeber hat das Recht
~wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB handelt - die Nachbesserung durch den Steuerberater abzuleh-
nen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Mangel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater fest-
gestellt wird.

(2) Beseitigt der Steuerberater die geltend gemachten Mingel nicht innerhalb einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mdngelbeseitigung ab, so kann der Auf-
traggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mingel durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen bzw. nach seiner Wah! Herabsetzung der Vergiitung
oder Riickgangigmachung des Vertrags verlangen.

{3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegeniber berichtigt werden. Sonstige Mangel
darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Steuerberaters den Interessen des Auftraggebers vorgehen.

5. Haftung

(1) Der Steuerberater haftet fir eigenes sowie fir das Verschulden seiner Erfilllungsgehilfen.

(2) Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines nach Abs. 1 fahriassig verursachten Schadens wird auf £
(in Worten: €) begrenzt.

(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, inshesondere die Haftung auf einen geringeren als den in Abs. 2 genannten Betrag begrenzt werden soll, bedarf es ei-
ner schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsab-
schluss ausgehandigt werden soll.

(4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unterliegt, verjahrt er a) in drei Jahren von dem Zeit-
punkt an, in dem der Anspruch entstanden ist, und der Auftraggeber von den den Anspruch begriindenden Umstinden und der Person des Schuldners Kenntnis
erlangt oder ohne grobe Fahrldssigkeit erlangen miisste, b) ohne Riicksicht auf die Kenntnis oder grob fahrléssige Unkenntnis in fiinf Jahren von seiner Entste-
hung an und c) ohne Riicksicht auf seine Entstehung und die Kenntnis oder grob fahrlassige Unkenntnis in zehn Jahren von der Begehung der Handlung, der
Pflichtverletzung oder dem sonstigen den Schaden ausidsenden Ereignis an. MaRgeblich ist die frither endende Frist,

(5) Die in den Abstzen 1 bis 4 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall ver-
tragliche oder auBervertragliche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen sind Haftungsanspriiche fiir Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit.

1) Bitte ggf. Betrag einsetzen. (Um von dieser Regelung Gebrauch machen zu kénnen, muss bei Steuerberatern die vertragliche Versicherungssumme wenigstens 1 Million € fir den
einzelnen Schadensfall betragen; anderenfalls ist der Abs. 2 zu streichen.)

Bestellservice: Postfach 023553 - 10127 Berlin - Telefon 0 30/2 88 85 66 - Telefax 030/28 8856 70
E-Mail: info@dws-verlag.de - Internet: www.dws-verlag.de

Alle Rechte vorbehalten. Es ist nicht gestattet, die Vordrucke ganz oder teilweise nachzudrucken bzw, auf fotomechanischem Weg zu vervielfiltigen

® ©12/2013 DWS-Verlag - Verlag des wissenschaftlichen Instituts der Steuerberater GmbH l’j
r.
51

Niecec Pradiikt wanirde mit 30Rarctar Carafalt hasvhaibat £iir dan labhald bnmm fadaal Loio o



6. Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerbera-
ter unaufgefordert alle fir die Ausfilhrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstindig und so rechtzeitig zu libergeben, dass dem Steuerberater eine an-
gemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechendes gilt fiir die Unterrichtung tber alle Vorgénge und Umsténde, die fiir die Ausfiihrung des Auf-
trags von Bedeutung sein kénnen. Der Mandant ist verpflichtet, alle schriftlichen und mindlichen Mitteilungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nehmen und
bei Zweifelsfragen Riicksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhéngigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfilllungsgehilfen beeintrachtigen kénnte.

(3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, sowelt sich nicht bereits aus
dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

(4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steu-
erberaters zur Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur
in dem vom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zu vervielfaltigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber
der Nutzungsrechte, Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegen-
steht.

(5) Unterldsst der Auftraggeber eine ihm nach Nr. 6 Abs. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater an-
gebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags
nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Ablauf der Frist darf der Steuerberater den Vertrag fristlos kiindigen (vgl. Nr. 8 Abs. 3). Unberiihrt bleibt der An-
spruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehrzufwendungen sowie
des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

7. Bemessung der Vergiitung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebiihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstatigkeit nach § 33 StBerG bemisst sich nach der Vergiitungsverordnung fiir
Steuerberater, Steuerbevollméchtigte und Steuerberatungsgesellschaften, es sei denn, es wire eine Vereinbarung gemag § 4 StBVV iiber eine héhere Vergiitung
getroffen worden.

(2) Fur Tatigkeiten, die in der Vergitungsverordnung keine Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergiitung, anderenfalls die
flir diese Tatigkeit vorgesehene gesetzliche Verglitung, ansonsten die Ubliche Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegenliber einem Verglitungsanspruch des Steuerberaters ist nur mit unbestrittenen oder rechtskréftig festgesteliten Forderungen zulissig.

(4) Fur bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebilhren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Wird der eingeforderte
Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tétigkeit fiir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.
Der Steuerberater ist verpflichtet, seine Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig bekanntzugeben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus
einer Einstellung der Tatigkeit erwachsen kénnen.

8. Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfiillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet nicht durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle einer Gesellschaft durch deren Aufldsung.

{2) Der Vertrag kann—wenn und soweit er einen Dienstvertrag im Sinne der §§ 611, 675 BGB darstellt — von jedem Vertragspartner auRerordentlich nach MaRgabe
des § 627 BGB gekiindigt werden; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen
Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehdndigt werden soll.

(3) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch diejenigen Handiungen vor-
zunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverldngerungsantrag bei drohendem Fristablauf). Auch fiir diese Handlungen haftet der
Steuerberater nach Nr. 5.

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfhrung des Auftrags erhalt oder erhalten hat und was er aus der Geschiftsbesorgung
erlangt, herauszugeben. AuRerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen iiber den Stand
der Angelegenheit Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfiihrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme ein-
schlieBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw. von der Festplatte zu [6schen.

{6) Nach Beendigung des Mandatsverhaltnisses sind die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

9, Vergilitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags
Endet der Auftrag vor seiner vollsténdigen Ausfilhrung, so richtet sich der Verglitungsanspruch des Steuerberaters nach dem Gesetz. Soweit im Einzelfall hiervon ab-
gewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen ist und dem Auftraggeber ausgehandigt werden soll.

10. Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor
Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftragge-
ber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder
fiir ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steuverberater und seinem Auftraggeber und fiir die Schriftstlcke, die dieser be-
reits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fiir die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer ange-
messenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zu-
riickbehalten.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebithren und Auslagen befriedigt ist. Dies
gilt nicht, soweit die Zuriickbehaltung nach den Umsténden, insbesondere wegen verhéltnismaGiger Geringfligigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und
Glauben verstofen wiirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig geltend gemachter Méngel ist der Auftraggeber zur Zurlickbehaltung eines ange-
messenen Teils der Vergiitung berechtigt.

11. Anzuwendendes Recht und Erfiillungsort
(1) Fiir den Auftrag, seine Ausflhrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.
(2) Erfullungsort ist der Wohnsitz des Auftraggebers, wenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB ist, ansonsten der Sitz des Steuerberaters,

12. Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Ergdnzungen
(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der librigen Bestimmungen dadurch nicht
beriihrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel méglichst nahe kommt.
(2) Anderungen und Erganzungen dieser Auftragsbedingungen bedirfen der Schriftform.



